	[image: image1.jpg]



	UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI TORINO
Scuola di Scienze Umanistiche


SERVIZIO TIROCINI SCIENZE DELL’EDUCAZIONE
VADEMECUM 

PRIMA DEL TIROCINIO

Il tirocinio prevede un monte ore di 300, corrispondenti a 12 CFU (150 ore nel caso di esonero per esperienza lavorativa).

· Requisito per la presentazione della domanda: aver conseguito 72 CFU al momento della domanda.

· La domanda di tirocinio viene effettuata on-line dal 20 agosto al 20 settembre.
· Prima dell’inizio del tirocinio gli studenti frequentano in media 23 ore di accompagnamento al tirocinio, differenziate per ciascun indirizzo, la cui frequenza è obbligatoria, detraibili dal monte ore totale (gli incontri si tengono da ottobre ad aprile e il programma è pubblicato sul sito Scienze dell’educazione> tirocinio e stage> accompagnamento al tirocinio).
· I tirocini iniziano dal mese di gennaio/febbraio. Le sedi ed i tutor accademici vengono assegnati dal servizio tirocini (indirizzo nidi: tutti i tirocini partono da febbraio; indirizzo educatori e formatori: i tirocini partono scaglionati in corso d’anno da febbraio a settembre)

Criterio preferenziale di assegnazione dei tutor accademici: per un più efficace monitoraggio delle sedi di tirocinio, assegnare gli studenti della stessa sede allo stesso tutor accademico. 
L’elenco completo degli studenti assegnati con le relative sedi viene inoltrato a ciascun docente al termine delle assegnazioni: Febbraio 2016.

· Secondo le nuove disposizioni di Ateneo, il docente tutor accademico non deve firmare né la domanda di tirocinio né il progetto formativo.

DURANTE IL TIROCINIO
· Le ore di tirocinio vengono registrate sul libretto di tirocinio che da quest’anno viene stampato direttamente dagli studenti (reperibile sul sito scienze dell’educazione>tirocinio e stage>documenti).

· Lo studente contatta ed incontra il docente tutor accademico almeno 3 volte: 
1.  entro i primi 15 gg dall’inizio del tirocinio 

2.  a metà tirocinio

3.  al termine del tirocinio per la correzione della relazione finale e l’approvazione sul libretto dei CFU acquisiti. 

Tali incontri devono essere registrati sul libretto di tirocinio nell’apposita pagina inserita quest’anno.

· Durante il tirocinio lo studente è tenuto a frequentare 10 ore di supervisione di gruppo, con frequenza obbligatoria, detraibili dal monte ore totale.

In caso di situazioni sospette rilevate relativamente al comportamento del tirocinante o di situazioni anomale verificatesi presso le sedi di tirocinio occorre avvisare tempestivamente il servizio tirocini per l’attivazione delle procedure di merito.

AL TERMINE DEL TIROCINIO
·  Lo studente fiscalizza il tirocinio iscrivendosi on-line e presentandosi nelle date d’appello. Ogni mese è previsto un appello per la registrazione del tirocinio. Lo studente è tenuto ad inviare via mail all’ufficio tirocini la relazione finale, corretta e approvata dal tutor accademico, entro una settimana dalla data dell’appello.
NOTA BENE
· In caso di gravidanza il servizio tirocini e l’ente ospitante devono immediatamente essere avvisati per le opportune procedure di merito. Non si assumono responsabilità in caso di mancata tempestiva comunicazione
· In caso di assenza per malattia dal tirocinio lo studente non deve presentare certificato medico né all’Ente né all’Università.
· Eventuali patologie pregresse oppure in corso devono essere comunicate al medico competente di cui si riportano qui appresso i contatti, consegnando la certificazione in busta chiusa secondo la modalità richiesta dal medico:

Strutture universitarie esterne alle Aziende Ospedaliere e Strutture universitarie interne all'Azienda Ospedaliero-Universitaria Città della Salute e della Scienza  Medico Competente: dott. Antonio Diego Palmas Via Zuretti, 29 – 10126 Torino

Telefono: (+39) 011 6933500 mail: medicocompetente.cto@unito.it
Dopo la consegna della documentazione al Medico competente, si prega di inviare comunicazione dell'avvenuta consegna all'indirizzo mail "orientamento.scienzeumanistiche@unito.it" 
· L’Università fornisce copertura assicurativa Responsabilità Civile e INAIL.
Eventuali infortuni occorsi in sede di tirocinio devono essere comunicati immediatamente al servizio tirocini con certificato rilasciato da struttura medica competente
· I Tirocinanti devono sempre essere seguiti da un referente dell'ente ospitante nello svolgimento delle attività di Tirocinio.
· Non è ammessa la richiesta al tirocinante di utilizzo di mezzo proprio per scopi dell'Ente.
· I tirocinanti non sono autorizzati ad accompagnare fuori della struttura gli utenti senza la presenza di un referente dell'Ente ospitante.
· Gli enti che utilizzino mezzi propri, privi di copertura assicurativa per terzi, non sono autorizzati al trasporto di tirocinanti
· Gli enti che programmino attività con la presenza di tirocinanti in sedi diverse da quelle segnalate sul progetto formativo devono comunicarlo tramite mail almeno 7 gg prima dell'evento.

· Eventuali variazioni di orario di tirocinio, rispetto a quanto esposto sul progetto formativo, devono essere comunicate tramite mail almeno 3 gg prima dell'evento.
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